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CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TRỌNG TÂM NĂM 2024 

 

TT Nội dung công việc 
Thời 

gian 
Chỉ đạo 

Tham mưu 

thực hiện 
Phối hợp 

QUÝ I 

1.  

Thông tin, tuyên truyền trên hệ thống phát 

thanh, trang thông tin điện tử, Facebook, màn 

hình Led; truyên truyền cổ động trực quan, 

trang trí chào mừng các sự kiện, ngày lễ lớn 

năm 2024; Tết Dương lịch 2024; kỷ niệm 94 

năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 

(03/02/1930 - 03/02/2024) và Tết Nguyên đán 

Giáp Thìn 

Tháng 

01, 02 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ PT-TH, 

Tổ VH-TDTT 

Các Tổ,  

Bộ phận 

2.  
Tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng 

Xuân; tổ chức nghỉ Tết Giáp Thìn 

Tháng 

01, 02 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Tổ  

TH-HC 

3.  

Thông tin tuyên truyền và phối hợp trang trí 

khánh tiết, phục vụ Tết trồng cây Giáp Thìn; 

Lễ Giao nhận quân; hiến máu nhân đạo năm 

2024 

Tháng 

01, 02 

Các  

Phó Giám đốc  

Tổ  

VH-TDTT 

Tổ  

PT-TH 

4.  

Xây dựng chuyên trang, chuyên mục, phóng 

sự; phối hợp tuyên truyền lưu động Chương 

trình mục tiêu quốc gia giai đoạn 2021 - 2025; 

các sự kiện, hoạt động của huyện 

Tháng 

01 - 3 
Giám đốc 

Tổ PT-TH, 

Tổ VH-TDTT 

Các Tổ,  

Bộ phận 

5.  
Khảo sát đề xuất xã hội hóa đầu tư xây dựng, 

sửa chữa hệ thống tuyên truyền cổ động 

Tháng 

01 - 3 

Giám đốc, 

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Tổ  

TH-HC 

6.  

Xây dựng chương trình thời sự phát thanh, 

truyền hình địa phương; thời sự phát thanh 

tiếng Bru - Vân Kiều 

Tháng 

01 - 3 

Giám đốc, 

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ  

PT-TH 

Các Tổ, 

Bộ phận 

7.  
Tổ chức Hội nghị CBVC, người lao động năm 

2024 

Tháng 

01 
Giám đốc 

Ban  

Giám đốc 

CĐCS, toàn 

thể CBVC 

8.  
Nâng cấp, xây dựng chuyên trang, chuyên mục 

tuyên truyền trên trang thông tin điện tử 

Tháng 

01 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ VH-TDTT, 

Tổ PT-TH 

Các Tổ, 

Bộ phận 

9.  Họp Hội đồng lương năm 2024 
Tháng 

01 
Giám đốc 

Hội đồng 

lương; 

Bộ phận 

TCCB 

Toàn thể 

CBVC 

10.  
Làm việc với các Tổ về triển khai nhiệm vụ 

năm 2024 

Tháng 

01, 02 
Giám đốc 

Ban  

Giám đốc 

Các Tổ, 

Bộ phận 

11.  
Tổ chức giải Bóng chuyền nam, nữ chào mừng 

Kỷ niệm 94 năm Ngày thành lập Đảng Cộng 

Tháng 

01, 02 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 



TT Nội dung công việc 
Thời 

gian 
Chỉ đạo 

Tham mưu 

thực hiện 
Phối hợp 

sản Việt Nam (03/02/1930 - 03/02/2024) (Quốc Hải) 

12.  

Phối hợp, hướng dẫn tổ chức chương trình văn 

nghệ “Mừng Đảng quang vinh - Mừng Xuân 

Giáp Thìn năm 2024” tại các xã, thị trấn 

Tháng 

01, 02 

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

UBND các 

xã, thị trấn 

13.  
Triển khai công tác tổ chức, sắp xếp, điều động, 

luân chuyển, bố trí cán bộ, viên chức 

Tháng 

01, 02 
Giám đốc 

Bộ phận 

TCCB 

Các Tổ, bộ 

phận 

14.  

Tiếp nhận đầu tư cơ sở vật chất phát thanh, 

truyền hình; tham mưu sửa chữa công trình xây 

dựng trụ sở chính Trung tâm VHTT-TDTT 

huyện 

Tháng 

01 - 3 
Giám đốc 

Bộ phận Hành  

chính, Kế toán 

Các Tổ, 

Bộ phận 

15.  Thực hiện thống kê, báo cáo theo yêu cầu 
Tháng 

01 - 3 
Giám đốc 

Bộ phận 

Tổng hợp 

Các Tổ, 

Bộ phận 

16.  
Triển khai công tác Văn thư; quản lý văn bản 

đi, lưu trữ văn bản đến  

Tháng 

01 - 3 
Giám đốc 

Bộ phận  

Văn thư 

BGĐ,  

các Tổ 

CMNV 

17.  

Triển khai đẩy mạnh ứng dụng công nghệ 

thông tin trong thực thi công vụ; thực hiện chữ 

ký số  

Tháng 

01 - 3 
Giám đốc 

Ban  

Giám đốc 

Các Tổ 

CMNV 

18.  

Chỉ đạo thực hiện chuyển đổi số, giao dịch 

công việc trên mail công vụ, hệ thống quản lý 

văn bản và hồ sơ công việc tỉnh Quảng Trị 

Tháng 

01 - 3 

Giám đốc, các 

Phó Giám đốc 

Các Tổ,  

Bộ phận 

Toàn thể 

CBVC 

19.  
Triển khai đào tạo, bồi dưỡng, nâng cao trình 

độ chính trị, chuyên môn nghiệp vụ, tay nghề 

Tháng 

01 - 3 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Ban Khuyến 

học; 

Bộ phận 

TCCB 

Toàn thể 

CBVC 

20.  
Kiểm tra việc chấp hành kỷ luật, kỷ cương, thời 

gian làm việc 

Tháng 

01 - 3 
Giám đốc 

Bộ phận  

TCCB 

Toàn thể 

CBVC 

21.  

Kiểm tra công tác: thu hồi tài sản, đất đai; quản 

lý đất; mua sắm, sửa chữa, quản lý cơ sở vật 

chất, thiết bị tài sản 

Tháng 

02, 3 
Giám đốc 

Bộ phận Hành 

chính, Kế toán 

Các Tổ, 

Bộ phận 

22.  

Triển khai Đề án Thư viện điện tử gắn với Thư 

viện số; thực hiện có chất lượng công tác luân 

chuyển sách từ Thư viện tỉnh 

Tháng 

02, 3 

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

23.  

Đẩy mạnh thông tin tuyên truyền các hoạt động 

Thể dục thể thao, Văn hóa văn nghệ, các hội 

thi, hội diễn…tại cơ sở 

Tháng 

02 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ VH-TDTT, 

Tổ PT-TH 

Các Tổ, 

Bộ phận 

24.  
Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày Thể 

thao Việt Nam 27/3 

Tháng  

3 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

25.  
Thực hiện công tác tài chính Quý I; quyết toán 

tài chính năm 2023 

Tháng  

3 
Giám đốc 

Bộ phận Hành 

chính, Kế toán 

Các Tổ, 

Bộ phận 

QUÝ II 

1.  

Thông tin, tuyên truyền trên hệ thống phát 

thanh, trang thông tin điện tử, Facebook, màn 

hình Led; truyên truyền cổ động trực quan, lưu 

động các sự kiện, ngày lễ lớn: Kỷ niệm 49 năm 

Ngày giải phóng miền Nam, thống nhất đất 

Tháng 

4, 5 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ PT-TH, 

Tổ VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 



TT Nội dung công việc 
Thời 

gian 
Chỉ đạo 

Tham mưu 

thực hiện 
Phối hợp 

nước (30/4/1975 - 30/4/2024); 70 năm Ngày 

Chiến thắng Điện Biên Phủ (07/5/1954 - 

07/5/2024); 134 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ 

Chí Minh (19/5/1890 - 19/5/2024) 

2.  
Kiểm tra thực tế Đài truyền thanh cơ sở các xã, 

thị trấn 

Tháng 

4, 5 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ  

PT-TH 

UBND các 

xã, thị trấn 

3.  
Tuyển chọn vận động viên tham gia các giải thể 

thao của tỉnh theo Kế hoạch năm 2024 

Tháng  

4, 5 

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

4.  

Tổ chức các hoạt động hưởng ứng Ngày sách 

và Văn hóa đọc Việt Nam 21/4, Ngày sách và 

bản quyền thế giới 23/4 

Tháng  

4 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

5.  

Thông tin tuyên truyền trên hệ thống phát 

thanh, trang thông tin điện tử, phối hợp tuyên 

truyền lưu động về Chương trình mục tiêu quốc 

gia và các hoạt động của huyện  

Tháng 

4 - 6 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ PT-TH, 

Tổ VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

6.  

Triển khai tiếp cận số hóa sản xuất nội dung 

phát thanh, truyền hình; sử dụng các thiết bị kỹ 

thuật số, phần mềm phân tích dữ liệu lớn (Big 

Data), áp dụng công nghệ AI trong sản xuất 

chương trình phát thanh, truyền hình 

Tháng 

4 - 6 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ  

PT-TH 

Các Tổ, 

Bộ phận 

7.  

Triển khai khai thác thông tin phản ánh thực 

trạng cuộc sống của người dân tại các địa 

phương trên toàn huyện 

Tháng  

4 - 6 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ PT-TH 
Các Tổ, 

Bộ phận 

8.  

Tham mưu UBND huyện sửa chữa cơ sở vật 

chất, mua sắm các thiết chế văn hóa tại Hội 

trường, Nhà thi đấu TDTT huyện 

Tháng  

5 

Giám đốc, 

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ TH-HC, 

Tổ VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

9.  

Tổ chức Hội thi tiếng hát “Lời ca dâng Bác” 

chào mừng kỷ niệm 134 năm Ngày sinh Chủ 

tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 - 19/5/2024) tại 

cơ sở 

Tháng  

5 

Giám đốc, 

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

10.  
Kiểm tra chế độ quản lý lao động, chấp hành 

phân công lao động, kỷ cương nề nếp 

Tháng 

5, 6 
Giám đốc 

Bộ phận 

TCCB 

Toàn thể 

CBVC 

11.  

Thực hiện công tác tài chính Quý II; tiếp tục 

mua sắm, sửa chữa, quản lý tài sản theo quy 

định 

Tháng 

4 - 6 
Giám đốc 

Bộ phận Hành 

chính, Kế toán 

Các Tổ, 

Bộ phận 

12.  

Tuyên truyền, phối hợp tổ chức các hoạt động 

tham quan, trưng bày tại Nhà văn hóa truyền 

thống dân tộc Vân Kiều - Pa Kô nhân kỷ niệm 

78 năm người Vân Kiều - Pa Kô mang họ Hồ 

của Bác (26/6/1946 - 26/6/2024) 

Tháng  

6 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

13.  
Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 

Ngày Báo chí Cách mạng Việt Nam 21/6 

Tháng 

6 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ  

PT-TH 

Các Tổ, 

Bộ phận 

14.  
Kiểm tra, giám sát việc thực hiện Chương trình 

mục tiêu quốc gia tại xã Hướng Linh 

Tháng  

6 
Giám đốc 

Bộ phận  

Tổng hợp 

Xã  

Hướng Linh 

15.  
Chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ an ninh trật tự, an 

toàn cơ quan, phòng chống cháy nổ, công tác 

Tháng 

4 - 6 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

Các Tổ,  

Bộ phận 

Toàn thể 

CBVC 



TT Nội dung công việc 
Thời 

gian 
Chỉ đạo 

Tham mưu 

thực hiện 
Phối hợp 

bảo vệ; thực hiện tốt lễ tân phục vụ và vệ sinh 

công sở; phối hợp quản lý tốt nhà công vụ 

(Công Sang) 

16.  
Kiểm tra việc chấp hành kỷ luật, kỷ cương, thời 

gian làm việc 

Tháng  

4 - 6 
Giám đốc 

Bộ phận  

TCCB 

Toàn thể 

CBVC 

QUÝ III 

1.  

Thông tin, tuyên truyền trên hệ thống phát 

thanh, trang thông tin điện tử, màn hình Led và 

truyên truyền cổ động trực quan các sự kiện, 

ngày lễ lớn: Kỷ niệm 56 năm Ngày Chiến thắng 

Khe Sanh - Giải phóng Hướng Hóa (09/7/1968 

- 09/7/2024); 79 năm Ngày Cách mạng tháng 

Tám thành công (19/8/1945 - 19/8/2024) và 

Ngày Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ 

nghĩa Việt Nam (02/9/1945 - 02/9/2024) 

Tháng 

7 - 9 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ PT-TH, 

Tổ VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

2.  

Thông tin tuyên truyền trên hệ thống phát 

thanh, trang thông tin điện tử, phối hợp tuyên 

truyền lưu động về chương trình Mục tiêu quốc 

gia và các hoạt động của huyện 

Tháng 

7 - 9 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ PT-TH, 

Tổ VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

3.  

Tham mưu tổ chức các hoạt động kỷ niệm 56 

năm Ngày Chiến thắng Khe Sanh - Giải phóng 

Hướng Hóa (09/7/1968 - 09/7/2024) 

Tháng 

7 
Giám đốc 

Ban  

Giám đốc 

Các Tổ, 

Bộ phận 

4.  

Làm việc với các Tổ về kết quả thực hiện 

nhiệm vụ 6 tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ 

6 tháng cuối năm 

Tháng 

7 
Giám đốc 

Ban  

Giám đốc 

Các Tổ, 

Bộ phận 

5.  
Kiểm tra nội bộ về kết quả thực hiện nhiệm vụ 

6 tháng đầu năm 

Tháng 

7 
Giám đốc 

Bộ phận 

TCCB 

Các Tổ, 

Bộ phận 

6.  
Rà soát, xây dựng, nâng cấp trang thông tin 

điện tử  

Tháng 

7 
Giám đốc 

Các PGĐ,  

các Tổ 
Các Bộ phận 

7.  
Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày 

Truyền thống Ngành Văn hóa thông tin 28/8 

Tháng 

8 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

8.  
Tổ chức Giải cầu lông nam, nữ huyện Hướng 

Hóa năm 2024 

Tháng  

8, 9 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Tổ  

PT-TH 

9.  

Tham gia các giải thể thao, các hoạt động văn 

hóa, văn nghệ của tỉnh theo Kế hoạch năm 

2024 

Tháng 

7 - 9 

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

10.  
Nghiên cứu xây dựng vị trí việc làm đảm bảo 

yêu cầu xây dựng đội ngũ trong tình hình mới 

Tháng  

9 
Giám đốc 

Bộ phận  

TCCB 

Các Tổ, 

Bộ phận 

11.  

Thực hiện công tác tài chính Quý III; chỉ đạo, 

kiểm tra công tác quản lý tài chính, mua sắm, 

sửa chữa, quản lý tài sản 

Tháng 

9 
Giám đốc 

Bộ phận Hành 

chính, Kế toán 

Toàn thể  

CBVC 

12.  
Kiểm tra việc chấp hành kỷ luật, kỷ cương, thời 

gian làm việc 

Tháng  

7 - 9 
Giám đốc 

Bộ phận  

TCCB 

Toàn thể 

CBVC 

QUÝ IV 

1.  
Thông tin, tuyên truyền trên hệ thống phát 

thanh, trang thông tin điện tử, màn hình Led và 

Tháng 

10 - 12 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

Tổ PT-TH, 

Tổ VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 



TT Nội dung công việc 
Thời 

gian 
Chỉ đạo 

Tham mưu 

thực hiện 
Phối hợp 

truyên truyền cổ động trực quan các sự kiện, 

ngày lễ lớn: Kỷ niệm 80 năm Ngày thành lập 

Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 

22/12/2024), chào mừng năm mới 2025… 

(Công Sang) 

2.  

Thông tin tuyên truyền trên hệ thống phát 

thanh, trang thông tin điện tử, phối hợp tuyên 

truyền lưu động về chương trình Mục tiêu quốc 

gia và các hoạt động của huyện 

Tháng 

10 - 12 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ PT-TH, 

Tổ VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

3.  
Triển khai phương án, Kế hoạch PCTT - 

TKCN 

Tháng 

10 - 12 
Giám đốc 

Tổ  

TH-HC 

Các Tổ, 

Bộ phận 

4.  
Bảo dưỡng cơ sở vật chất, thiết bị máy móc, 

ăng ten, các cụm loa  

Tháng 

10, 11 

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Các Tổ, 

Bộ phận 

Toàn thể 

CBVC 

5.  Kiểm tra nội bộ 
Tháng 

10, 11 
Giám đốc 

Bộ phận 

TCCB 

Các Tổ, 

Bộ phận 

6.  Xét đề tài Khoa học - Sáng kiến  
Tháng 

11 
Giám đốc 

Hội đồng 

SKKN 

Các Tổ, 

Bộ phận 

7.  
Xây dựng kế hoạch tuyên truyền Đại hội Đảng 

năm 2025 

Tháng 

11 

Giám đốc, các 

Phó Giám đốc 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

8.  
Tổ chức đánh giá, xếp loại thi đua cuối năm 

2024 

Tháng 

11, 12 
Giám đốc 

Bộ phận  

TCCB 

Toàn thể 

CBVC 

9.  
Xây dựng kế hoạch mua sắm, sửa chữa; xây 

dựng dự toán năm 2025 

Tháng 

11, 12 
Giám đốc 

Bộ phận Hành 

chính, Kế toán 

Toàn thể 

CBVC 

10.  
Xây dựng kế hoạch, chương trình công tác 

trọng tâm năm 2025 

Tháng 

11, 12 
Giám đốc 

Bộ phận  

Tổng hợp 

Các PGĐ, 

các Tổ, 

bộ phận 

11.  

Xây dựng kế hoạch tổ chức Đại hội TDTT 

huyện Hướng Hóa lần thứ VII và tham gia Đại 

hội TDTT tỉnh Quảng Trị năm 2025 - 2026 

Tháng 

11, 12 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Các Tổ, 

Bộ phận 

12.  Kiểm kê tài sản năm 2024 
Tháng 

12 
Giám đốc 

Bộ phận Hành 

chính, Kế toán 

Toàn thể 

CBVC 

13.  
Tổ chức các hoạt động mừng Đảng - mừng 

Xuân năm 2025; Phương án nghỉ Tết Ất Tỵ  

Tháng 

12 

Giám đốc,  

Phó Giám đốc 

(Quốc Hải) 

Tổ  

VH-TDTT 

Tổ  

TH-HC 

14.  
Thực hiện Phóng sự tổng kết cuối năm 2024, 

chào Xuân mới 2025 

Tháng 

12 

Giám đốc 

Phó Giám đốc 

(Công Sang) 

Tổ  

PT-TH 

Các Tổ, 

Bộ phận 

15.  
Xây dựng phương án, Kế hoạch tổ chức Hội 

nghị CBVC năm 2025 

Tháng 

12 
Giám đốc 

Ban  

Giám đốc 

Các Tổ, 

Bộ phận  

 

Nơi nhận: GIÁM ĐỐC 
- Sở VH-TT&DL; TT-TT; Đài PT&TH Quảng Trị; 

- TT HĐND, UBND huyện; 

- Đ/c Phạm Trọng Hổ - PCT UBND huyện; 

- VP HĐND&UBND, Phòng VH&TT huyện; 

- Chi bộ, Trung tâm VHTT-TDTT huyện; 

- CBVC Trung tâm; 

- Lưu: VT. 

 

 

 

 

 

Nguyễn Ngọc Tri 
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